1. Thi tuc Tiép nhan yéu cau giai trinh
1.1. Trinh tw, cach thac, thoi gian giai quyet tha tuc hanh chinh

Trinh ty thuc . . A NPT Ghi
TT hién Céch thac thyc hién Thai gian giai quyét ch

- Ngudi yéu cau giai trinh giri vin ban yéu cau giai | Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30
Nop hd so thu | trinh hodc truc tiép dén co quan nha nudc co trach | phit;

tuc hanh chinh | nhiém gidi trinh. Chiéu: tir 13 gio 30 dén 17 gio
- Dich vu cong tryc tuyén mirc d 3. cta cac ngay lam viéc.

Bwoc 1

Tiép nhan va Can b9, cong chure thyc hién viée tiép nhan va vao

Buwéc 2 | chuyén ho so thi | s6 tiép nhan yéu cau giai trinh. Thuc hién theo quy dinh phap

tuc hanh chinh luat.
1. Tiép nhdn hé so Chuyén ngay ho so tiép nhan
trong ngay lam viéc (1/2 ngay lam
ViéC)
2. Gidi quyét hé so, trong do:
+ Chuyén vién 02 ngay lam viéc
+ Lanh dao phong/bé phdn 01 ngay lam viéc
+ Lanh dao don vi 01 ngay lam viéc
Tra ,ké't qua giai Ngu’ol giai trinh phai thdng bao bang vin ban cho
Buéc 4 | quyét thi tuc|nguoi yéu cau giai trinh vé viéc giai quyét hoac 1/2 ngay lam viéc

hanh chinh khong giai quyét va néu rd ly do

1.2. Thanh phan:
Vin ban y&u cau giai trinh phai néu rd noi dung yéu cau giai trinh; ghi rd ho tén, dia chi, s6 dién thoai hoic dia chi thu
tin cua ngudi yéu cau giai trinh,




Vin ban yéu cau giai trinh phai c6 chit ky hoic diém chi x4c nhan cua ngudi yéu cau giai trinh.

S6 lwong ho so: 01 bo.

1.3. Pé6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chiic, ca nhan ¢6 yéu cau giai trinh.

1.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, don vi va ngudi c6 tham quyén trong viéc thuc hién
trach nhiém giai trinh.

1.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Van ban tiép nhan yéu cau giai trinh hodc vin ban tir chdi yéu cau giai
trinh cta co quan c6 tham quyén..

1.6. Phi, 1€ phi: khéng.
1.7. Tén miu don, mau to khai: Khéng.
1.8. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:
Ca nhan yéu cau giai trinh c6 nang lyc hanh vi dan sy day du hoic c6 nguoi dai dién theo quy dinh cua phap luat; co
quan, to chuc, don vi yéu cau giai trinh ¢6 nguai dai dién hop phap cia co quan, to chuc, don vi minh.,
Quyét dinh, hanh vi cua co quan, to chirc, don vi duoc yu cau giai trinh tac dong tryc tiép dén quyen, loi ich hop phap
cua co quan, to chic, don vi, cad nhan co yéu cau giai trinh.
1.9. Can cw phap ly ciaa tha tuc hanh chinh
~ Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 ctia Chinh phii quy chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Phong,
chong tham nhiing.
1.10. Lwu hé so (1SO):
Thanh phan hé so luu Bé phan luu triv Thoi gian leu
- Nhu muc 1.2; Tir 01 ndm, sau d6 chuyén ho

- Két qua giai quyét TTHC: Vin ban tiép nhan yéu cau giai trinh | B phan c6 trach nhigm | SO dén kho luu trlr cua co
hodc van ban tur chdi yéu cdu giai trinh cia co quan c6 tham | tiép nhan yéu cau giai trinh | quan, don vi, to chuc.

quyén.







